Guatemala, 30 de diciembre del 2020
informe No. 002-2020

Licenciado:

LEONEL ESTURADO REYES ESTRADA
Viceminisiro de Cultura

Su despacho

Estimadg Viceministro:

Delama

nera mas ateta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME

DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato

Adminis
Acuerdo

trativo por Servicios Técnicos Namero 5397-2020, Aprobado mediante
Ministerial Nimero 1049-2020, Correspondiente al mes de diciembre

del presénte afio, para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura

Nimero

ACTIVID

a.) Af
ad

b.) By
ia
As

c.) Af
ag
Al

d.) Br
s€
CG
Asg

e.) Of

de DTE: 690177753 Serie: 436A3E05

ADES REALIZADAS

oyar a la Coordinaciéon Administrativa en las diferentes actividades
ministrativas del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

indar apoyo en los diferentes procesos administrativos y de logistica para
organizacién de actividades Culturales del Centro Cultural Miguel Angel
turias.

soyar al Coordinador Administrativo en formular propuestas de trabajo que
oyen el fomento y desarrollo de las actividades Centro cultural Miguel
gel Asturias.

indar apoyo en informes, reportes, documentos y foda informacion que le
a requerida relacionado con la administracidn de la dependencia en io que
rresponde a las actividades a su cargo y del Centro Cultural Miguel Angel
sturias.

ras actividades afines a su contrato.




RESULTADOS OBTENIDOS

a.} Se apoyé a la Coordinacion Administrativa en conjunto con el equipo de
mantenimiento, en [a elaboracion de requisicidn de compra de una pérgola

pd

ra el vivero en el Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

b.) Se apoyd a la Coordinacion Administrativa en conjunto con el equipo de
mantenimiento, en la elaboracién de requisicién de compra de unas placas

pd
A

ra las butacas de la Gran Sala Efrain Recinos en el Centro Cultural Miguel
gel Asturias.

¢.) Se apoyt a la Coordinacion Administrativa en conjunto con el equipo de
mantenimiento, en la elaboracion de requisicidon de compra de amonio,
algohol en gel y dispensadores en el cumplimiento con las normas sanitarias

para el usuarios y personal en el Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

d.) Sg apoy6 a la Coordinacién Administrativa en la realizacion de requisicion de

S
t[a
An

e.) S¢

lida de producto del almacén para abastecer de materiales acordes a su
bajo, a todas las secciones de mantenimiento del Centro Culiural Miguel
gel Asturias.

apoy6 a la Coordinacion Administrativa conjunto con el departamento de

mantenimiento, en la elaboracion de oficios, recepcion de notas, atencién de

llapmadas en el Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

Vo.Bo
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Guatemala, 30 de diciembre del 2020
Informe No. 003-2020

Licenciado:

Leonel Estuardo Reyes Estrada
Viceministro de Cultura

Su despacho

Estimadol| Viceministro:

De la manera mas ateta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME
FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS conforme lo estipulado en el Contrato
Administrativo por servicios Técnicos Nimero. 5397-2020, Aprobado mediante
Acuerdo Ministerial Namero. 1049-2020 correspondiente del 05 de noviembre al 31
de diciempre del presente afo siendo lo siguiente:

ACTIVIDADES REALIZADAS

a.) Agoyar a la Coordinacion Administrativa en las diferentes actividades
administrativas del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

b.) Brindar apoyo en los diferentes procesos administrativos y de logistica para la
organizacion de actividades Culturales del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

¢.) Appyar al Coordinador Administrativo en formular propuestas de trabajo que
appyen el fomento y desarrollo de las actividades Centro cultural Miguel Angel
Aslurias.

d.) Brindar apoyo en informes, reportes, documentos y toda informacion que le sea
requerida relacionado con la administracién de la dependencia en lo que
cofresponde a las actividades a su cargo y del Centro Cultural Miguel Angel
Asturias.

e.) Otras actividades a fines al contrato.

Atentamente W l |
, rer cinos
Arg( ﬁwéna Re

AMENTO SUSTANTIVO- Ii
Miguel Ange! Asturias
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Guatemala, 30 de diciembre del 2020
Informe No. 003-2020

Licenciado:

Leone! Estuardo Reyes Estrada
Viceminigtro de Cultura

Su despacho

Estimado

Viceministro:

De la mapera mas ateta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME

FINAL

E RESULTADOS OBTENIDOS conforme lo esfipulado en el Contrato

Administrativo por servicios Técnicos Ntimero. 5397-2020, Aprobado mediante

Acuerdo
de diciem|

Ministerial Namero. 1049-2020 correspondiente del 05 de noviembre al 31
bre del presente afio siendo lo siguiente:

Informe Final de resultados obtenidos

a.) Sq
m
er
Ar

b.) S¢
m
m

c.) S¢
m
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d.) S¢
m
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3
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Cy

> apoyo a la Coordinacidn Administrativa en conjunto con el equipo de
antenimiento, en la elaboracion de requisicion de compra del servicio de

tintado del escenario Teatro Hugo Carrillo en el Centro Cultural Miguel

ngel Asturias.

> apoyd a la Coordinacion Administrativa en conjunto con el equipo de

antenimiento en las programaciones de las diferentes secciones de
antenimiento en la limpieza del Centro cultural Miguel Angel Asturias.

> apoy6 a la Coordinacion Administrativa en conjunto con el equipo de
antenimiento en la entrega de mascarillas y alcohol en gel y amonio,
ra la proteccion de los colaboradores dentro del Centro Cultural Miguel
igel Asturias.

> apoyd a la Coordinacion Administrativa en conjunto con el equipo de
antenimiento, en la elaboracidon de requisicion de compra de una
rgola para el vivero en el Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

> apoy0 a |la Coordinacién Administrativa en conjunto con el equipo de
antenimiento, en la elaboracidon de requisicion de compra de unas
acas para las butacas de la Gran Sala Efrain Recinos en el Centro
iftural Miguel Angel Asturias.




f.) Sg apoyd a la Coordinacién Administrativa en conjunto con el equipo de
mantenimiento, en la elaboracion de requisicién de compra de amonio,
alcohol en gel y dispensadores en el cumplimiento con las normas
sanitarias para el usuarios y personal en el Centro Cultural Miguel Angel
Asturias.

g.) Sg apoy¢ a la Coordinacion Administrativa en la realizacion de requisicién
de salida de producto del almacén para abastecer de materiales acordes
a jsu trabajo, a todas las secciones de mantenimiento del Centro Cultural
Miguel Angel Asturias.

h.) Se apoy6 a la Coordinacién Administrativa conjunto con el departamento
de mantenimiento, en la elaboracion de oficios, recepciéon de notas,
atencion de llamadas en el Centro Cultural Miguel Angel Asturias.
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